因公出访团组回国后有关要求
各因公出访团组：

根据因公临时出国相关政策规定和《关于进一步加强因公临时出国事中事后监督管理工作的通知》（鲁外办〔2020〕38号）文件要求，请各出访团组归国后及时将以下材料报送至市外办：

一、护照：回国后5天内将护照原件交回市外办。如本单位需要，自留护照信息页及签证页相关信息扫描件或复印件（县级以上干部随省团出访且护照已由省统一收取并交还至省外办的，及时向我办说明）。
二、出访报告：回国后15天内提交至市外办，需团长签字确认，报送纸质版和电子版，格式见附件1。

三、出访日程：与出访报告一同提交，需团组全体人员签字确认，报送扫描件及电子版，表格见附件2。

四、执行中央八项规定及其实施细则精神报告表：与出访报告一同提交，需团组全体人员签字确认，报送扫描件，表格见附件3。

五、出访成果及后续重点推动事项清单：与出访报告一同提交，报送纸质版和电子版，表格见附件4，同时，签署的各类协议文本需一并报送扫描件。

报送地址：市政府南楼3036室  联系电话：8288855
                                    市外办

2025年5月

附件1

密级（根据实际情况）                       团长签字：

关于XXX（姓名加职务）访问XX（国家/地区）的情况报告

   （为推进/落实XXXXXXXX），经XXXX（审批部门）批准，XXX（姓名加职务）于XX年XX月XX日（离境时间）至XX年XX月XX日（抵境时间）应邀访问了XX（国家/地区），访问期间XXXXX（访问情况综述）。从组团到出访期间，代表团认真贯彻中央八项规定精神，严格遵守政治、外事、财经等各项纪律，（进行了行前教育并成立临时党支部，）顺利完成出访任务。现将有关情况报告如下：

一、访问的总体情况（一级标题：三号黑体）

（一）XXXXXXXXXXXX
（二）

（三）

二、取得的主要成果

（一）XXXXXXXXXXXX

（二）

（三）

三、下一步工作打算或下一步需要落实的重点工作

（一）XXXXXXXXXXXX

（二）

（三）

附件：1.XX团组出访日程

2.XX团组执行中央八项规定及其实施细则精神报告表

3.出访成果及后续推动重点事项清单

                                   XX代表团

                                 20XX年XX月XX日

（联系人及电话）

附件2

山东省因公临时出国团组出访日程
	XX月XX日（星期XX）

	上午
	

	下午
	

	晚
	

	XX月XX日（星期XX）

	上午
	

	下午
	

	晚
	

	XX月XX日（星期XX）

	上午
	

	下午
	

	晚
	

	……

	以上为团组在外实际日程安排，团组全体人员签字确认：




附件3

山东省因公临时出国团组执行中央八项规定及其实施细则精神报告表
组团或派出单位：                                                 团长签字：
	是否组织因公出国行前教育，并就《因公临时出国团组严格遵规守纪的提醒》的相关内容进行提醒：

	团组成员名单（姓名和单位职务）
	在外停留时间（离抵境日期）
	出访国家/地区
	经停国家/地区
	是否擅自延长在外停留时间或变更出访

日程
	是否安排打前站或团外团
	是否安排中资机构、留学生等迎送
	是否安排超标准住房或乘坐交通工具
	是否违规安排或接受宴请、旅游等活动
	是否收受内部或外方礼品，如何处理

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表日期：
	填表人及联系电话：

	全体团员签字：

	填表说明：

表内所有栏目须如实填报，如无该项信息请填“无”；如“有”须作出说明；

“在外停留时间”栏内容按“共×天，××××年××月××日抵境”格式填写；

“出访国家/地区”注明具体到出访国家或地区名称；

“经停国家/地区”指需办理出入境手续的经停国家或地区，不出机场中转的填写“无”；

收受的礼品请注明馈赠方、礼品名称及如何处理；

本表需全体团员签字确认。


山东省因公出访团组违规违纪举报电子信箱：chuguoweijijubao@mail.shandong. cn

附件4

XX团组出访成果及后续重点推动事项清单

	序号
	出访成果及后续重点推动事项
	责任部门
	项目中方联系人

（姓名、职务、联系方式）
	项目外方联系人

（姓名、职务、联系方式）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表说明：“出访成果及后续重点推动事项”一栏主要填写出访过程中签署的各类合作协议、达成的合作意向和需要进一步推动的事项等，其中，经贸合作协议要写明签约双方与合同金额。
标题：二号方正小标宋简体





正文：三号仿宋








